Biblioteca Central
UNSAM

REGLAMENTO GENERAL DE LA BIBLIOTECA CENTRAL UNSAM
25 de Mayo y Francia, (B1I650HMP) San Martin, Prov. de Bs. As., Argentina

E-mail: bc@unsam.edu.ar www.bhibliotecacentral.unsam.edu.ar

Teléfono: 4006-1500 INT. 1387

Aprobado por Consejo Superior resolucion N°206/13 - Ultima actualizacidn: septiembre de 2022

“La misién de la Biblioteca Central UNSAM es asistir a la comunidad
académica en los procesos formativaos, los proyectos de investigacion y las
actividades de extension, gestionando servicios y recursos de calidad que

aseguren el acceso a la informacién organizada”.

Articulo 1. Usuarios. La Biblioteca brinda servicios a la comunidad universitaria, graduados y usuarios
externos a la institucidn. Esta disponible para todos la consulta del material en sala y el uso de las

instalaciones para el estudio.

Articulo 2. Socios: Podran asociarse a la Biblioteca Central los miembros de |la comunidad universitaria
(estudiantes aspirantes, regulares y extraordinarios, graduados, docentes, investigadores y personal no
docente de la UNSAM) realizando el frdmite en el sector Préstamos. Los socios tendrdn acceso a todos los

servicios de la Biblioteca

Servicios disponibles segun el tipo de usuario.

S0cCIos GRADUADOS USUARIOS
EXTERNOS
Consulta en sala X X X
Uso de las instalaciones X X X
) X
Bases de datos BECYT (in X
situ)
o X X X *
Capacitaciones
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Préstamo de Tablets y X
Notebooks
Préstamo a domicilio X
Provisidn de documentos X

* Capacitaciones determinadas abiertas a toda la comunidad.

Articulo 3. Tramite para asociarse. El frdmite es personal, gratuito y requiere la presentacién de la

Tarjeta UNSAM.

Vigencia de los socios: Los estudiantes asociados estaran habilitados para utilizar todos los servicios
por el plazo de 1 afio académico, vencido este plazo se verifica por sistema la regularidad para

extender los beneficios como socio de la Biblioteca por igual periodo.

La Biblioteca comunicara regularmente a los socios notificaciones por correo electrénico, por este
motivo es importante mantener los datos de contacto actualizados y revisar periddicamente la cuenta

de correo.

Articulo 4. Tarjeta UNSAM. Tanto para asociarse como para solicitar material en préstamo es
requisito ineludible presentar la Tarjeta UNSAM, que se gestiona en el Punto Tornavia del Campus

Miguelete.

Articulo 5. Colecciones. El fondo bibliografico estd conformado por materiales de distintos formatos

y soportes, distribuidos en diferentes colecciones:

Coleccidon General: Integrada por libros y otros materiales especiales que pueden ser consultados en

sala y retirados en préstamo a domicilio.

Coleccidn de Alta Demanda: Conformada por la bibliografia obligatoria de las materias en curso y otros
materiales frecuentemente solicitados. Se consultan en sala si hay un solo ejemplar o se prestan por

2 dias cuando hay mas de un ejemplar (ver Art. 6 Plazos y cantidad de préstamaos).

Coleccién de Referencia: Integrada por obras de consulta como enciclopedias, diccionarios, anuarios,

manuales especializados, etc. Este material puede consultarse en sala.

Coleccidn de Revistas: Revistas impresas so6lo disponibles para la consulta en sala.
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Coleccidn de Tesis: Relne los trabajos de graduacién de los egresados de las Escuelas e Institutos de

la UNSAM, se consultan en sala Unicamente.

Coleccidn de Tests: Conformada especialmente para uso de estudiantes, docentes e investigadores de

la carrera de Psicopedagogia.

Coleccidn de Recursos en Linea: Compuesta por recursos de informacién disponibles en Internet, como

bases de datos, libros y revistas electrénicos.

Coleccion de Audiovisuales: Formada por recursos de informacién en cuyo contenido prevalece la
imagen y el sonido. Ejemplo: videograbaciones en DVD, CDs de musica, etc.

Coleccion Especial: Conformada por material bibliografico antiguo, raro o especial que por sus
caracteristicas requiere un fratamiento diferente al del resto de las colecciones. Estos documentos
s6lo pueden consultarse en sala solicitando previamente una cita por e-mail a bc.unsam@gmail.com.
Coleccidn Infantil Juvenil: formada por obras en distintos soportes destinadas a nifios y jdvenes.
Coleccion partituras: conformada por partituras impresas que contienen las partes vocales o

instrumentales de una composicién representadas en pentagramas. Este material se divide en:

Partituras (Material Especial): partituras impresas que por sus caracteristicas especiales requiere

un tratamiento diferente, solo pueden consultarse en sala.

Partituras (General): partituras impresas que pueden ser consultadas en sala y retiradas en

préstamo a domicilio.

Articulo 6. Plazos y cantidad de préstamos. Pueden retirar material en préstamo a domicilio Unicamente
los socios de la Biblioteca. Los préstamos son personales contra presentacion de la Tarjeta UNSAM (ver
Art. 4 Tarjeta UNSAM). Cada socio se responsabiliza por su cuenta de Biblioteca y por la devolucién del

material en tiempo y forma.
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Plazos y cantidad de préstamos

Coleccién General e | Referencia, Cantidad de
. . Alta Revistas, .
infantil d Tests préstamos
Demanda* .
juvenil Tesis y simultdneos
; Partituras
Categoria
de
sacio

Estudiantes Consulta en

7 dias 2 dias 2 dias cala 3
Tesistas , , , Consulta en
15 dias 2 dias 2 dias sala 5
Docentes/
Consulta en
Investiga- 15 dias 2 dias 2 dias 7
sala
dores
b | Consulta en
ersonaino 15 dias 2 dias 2 dias 7

sala
docente

*Los materiales de Alta Demanda tnicamente se prestardan a domicilio cuando hubiere mds de 1

ejemplar en la coleccion.

En ocasiones determinadas la Biblioteca podra solicitar la devolucidon de un material antes de la fecha
de vencimiento, situacién en la cual el socio contara con un plazo de 72 hs. para devolverlo, caso

confrario se aplicaran las sanciones establecidas en el Art. 9 Devoluciones fuera de términao.

Articulo 7. Devoluciones. Las devoluciones deberdn realizarse en el dia de vencimiento en el sector
Préstamaos, no es necesariamente un framite personal. El material debera ser devuelto en idénticas
condiciones en que fue prestado, no se debe en ningln caso efectuar anotaciones, subrayados ni

mutilaciones sobre los libros.
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Articulo 8. Renavaciones. Se podran realizar hasta 5 renovaciones consecutivas del material en
préstamo, antes de la fecha de vencimiento. Los socios renovardn sus préstamos desde el catalogo

en linea http://koha.unsam.edu.ar, donde deberdn previamente registrarse para poder ingresar a su

cuenta personal de Biblioteca y desde alli realizar las renovaciones.

Importante: El material podrd renovarse siempre y cuando no hubiere sido reservado por otro socio,
en ese caso el sistema impedira la renovacion y deberd efectuarse la devolucién en la fecha

estipulada.

Articulo 9. Devaoluciones fuera de término. En caso de devolucion fuera de término se aplicara por

cada dia de mora 1dia de suspensidn que inhabilitara al socio para utilizar el servicio de préstamo.

El socio gue incurra en retrasos de 30 a 40 dias quedard suspendido por el lapso de un cuatrimestre,
en retrasos de 41a 60 dias quedara suspendido por 2 cuatrimestres y en caso de retrasos superiores

a 60 dias quedara inhabilitado como socio de la Biblioteca.

Articulo 10. Extravio o dafio del material. En caso de extravio o dafio material perteneciente a la
coleccion de la Biblioteca se debera comunicar el hecho de inmediato en el sector Préstamos y realizar
su reposicion en el lapso de 1 mes. Hasta no regularizar su sitfuacién quedara inhabilitado del servicio
de préstamo. Pasado el lapso estipulado, si no comunicd a la Biblioteca el motivo de la demora

quedara inhabilitado como socio sin posibilidad de volver a asociarse.

Articulo 11. Sanciones. Se aplicardn las sanciones de suspensién o inhabilitacién en los siguientes
casos: - Dafo o extravio del material hasta la reposicion del mismo, o definitivamente segun el caso,
(ver Art. 10 Extravio o dafio del material).

- Devolucién fuera de términao, (ver Art. 9 Devoluciones fuera de término).

- Uso indebido de la cuenta de Biblioteca, intento de retirar material acreditando falsa identidad.

- Sustraccion del material. Ademas de la inhabilitacién, el hecho serd comunicado en la Direccidn

General de Alumnos.

- Comportamiento indebido en |a Biblioteca o dafio del mobiliario y las instalaciones.

Articulo 12. Libre Deuda. Para poder tramitar el titulo los estudiantes deben presentar el Libre Deuda
de la Biblioteca. Este documento se gestiona en el sector Préstamos, es requisito que el solicitante
no registre materiales en préstamo y no presente sanciones pendientes de resolver. La emisidn del
Libre Deuda implica el cierre de la cuenta personal y la finalizacidn de la condicién de socio de la

Biblioteca.
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Articulo 13. Normas de comportamiento. Para que |la Biblioteca pueda brindar un servicio adecuado
y funcional a las distintas necesidades de estudio, lectura e investigacion de todos sus usuarios, se

deben respetar algunas pautas basicas de convivencia:
e No estd permitido fumar en ninguna de las instalaciones de la Biblioteca.

e Estd permitido ingresar bebidas contenidas en envases con tapa.

e Elingreso con alimentos y mate esta permitido Unicamente en la sala parlante (subsuelo).

e Se puede utilizar el celular en modo silencioso, atender y realizar lamados hablando en voz baja.

e Todo el material que se retire de |la Biblioteca debe ser previamente registrado en el sector

Préstamos, caso contrario se considerard intento de sustraccion, (ver Art. 11 Sanciones).
e Noretener material cuando se solicita su devolucién.
e Cuidar y preservar los materiales, el mobiliario y las instalaciones.

e Utilizar las salidas de emergencia con responsahilidad y sélo en las situaciones que lo requieran.

Sala de lectura silenciosa
Sector destinado a la lectura y estudio silencioso. Esta permitido ingresar bebidas contenidas en

envases con fapa. No esta permitido el ingreso con alimentos ni mate.

Salas de estudio grupal
Espacio destinado al frabajo en equipo manteniendo el tono de voz adecuado para lograr un
ambiente acorde al ambito de estudio y lectura. El acceso es por orden de llegada (no se

realizan reservas). Estd permitido ingresar bebidas contenidas en envases con tapa. No estd

permitido el ingreso con alimentos ni mate.

Sala parlante

Sector con mesas de frabajo grupal que ademas dispone de un espacio con computadoras de

escritorio conectadas a internet. Esta permitido ingresar bebidas contenidas en envases con tapa,

mate y alimentos.

La Biblioteca se reserva el derecho de permanencia en caso de incumplimiento

de /as pautas arriba mencionadas.
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Articulo 14. Puntos no reglamentados. Los casos no contemplados en este reglamento seran
resueltos por la Direccion General de la Biblioteca Cenfral UNSAM. El contenido aqui detallado queda

sujefo a revisiones periddicas. La versién vigente se puede solicitar en el sector Préstamos o consultar
en el sitio web.
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